
Приложение 23

к Инструкции по организации и ведению адресно-справочной работы
в системе МВД

(пункт 5.11)

ПЕРЕЧЕНЬ ДОКУМЕНТОВ 
И СРОКИ  ИХ ХРАНЕНИЯ

	№ приложения
	Наименование
	Сроки хранения

	1
	Сопроводительные листы к талонам регистрации/снятия с регистрации
	1 год

	2
	Книга учета поступления талонов регистрации/снятия с регистрации
	1 год

	3
	Талон регистрации, составленный при регистрации гражданина по месту жительства
	До поступления талона снятия с регистрации или нового талона регистрации

	4
	Талон регистрации, составленный при регистрации гражданина по месту пребывания
	1 год после истечения срока регистрации гражданина либо до поступления уведомления о снятии с регистрации

	5
	Журнал учета талонов регистрации/снятия с регистрации, возвращенных для переоформления (уточнения)
	1 год

	6
	Журнал учета поступивших запросов
	3 года

	7
	Талон снятия с регистрации, составленный при снятии гражданина с регистрационного учета по месту жительства (пребывания)
	10 лет после оформления снятия с регистрационного учета либо до поступления талона регистрации

	8
	Талон снятия с регистрации, составленный в связи с изменением персональных данных гражданина
	25 лет

	9
	Журнал ежедневного учета адресно-справочной информации, выданной по телефону
	1 год

	10
	Журнал учета дежурств сотрудников отдела адресно-справочной работы
	3 года

	11
	Журнал учета поступления и изъятия разыскных карточек 
	1 год

	12
	Журнал учета разыскиваемых лиц, установленных по данным ОАСР
	5 лет



