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Продолжение приложения 4

Приложение 4 
к Временному порядку предоставлению доступа к ресурсам электронного сервиса «Личный кабинет плательщика» в Министерстве доходов и сборов Донецкой Народной Республики и его территориальных органах, (пункт 3.8 Раздел III)
Инструкция пользователя в электронном сервисе 

«Личный кабинет плательщика» 
1. Вход в электронный сервис «Личный кабинет плательщика»
Для входа в «Личный кабинет плательщика» (далее - кабинет), откройте любой браузер (рекомендуется Google Chrome). В адресной строке введите: https://pb.mdsdnr.ru, нажмите на Enter. У Вас появится ошибка о незащищенном подключении, нажмите на Дополнительно (рис.1.1).
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Рис.1.1

В открывшейся части нажмите на Перейти на сайт pb.mdsdnr.ru (небезопасно) (рис.1.2).
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Рис.1.2

Вы перешли на страницу Входа в систему (Рис.1.3).
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Рис. 1.3

Введите логин и пароль, затем нажмите на кнопку Выберите файл и укажите файл с расширением *.key (логин, пароль и персональный ключ выдаются территориальными органами Министерства доходов и сборов Донецкой Народной Республики после соответствующего документального оформления). Далее нажмите на кнопку Открыть (рис.1.4). После нажмите на кнопку Вход (рис 1.5).
[image: image4.png][ara wswenenns.

BUAISTS  Forymen Micros...

8 Kounsiorep
& Noxanemsiii anck (C:)
¥ CD-ancrosoa (D) VirtualBox Guest £ =

uas daiina: 2222220220 key





Рис. 1.4.
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Рис.1.5
Электронный сервис «Личный кабинет плательщика».
ЭС «Личный кабинет плательщика» предназначен для работы с налоговой отчетностью и таможенными документами.  

Инструкции по заполнению деклараций и формированию XML-файлов Вы можете скачать в разделе Инструктивный материал.
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Первое, что необходимо сделать - это заполнить Карточку предприятия.
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Основные поля:

· ОКПО(ИНН) – автоматически заполняется;
· Название предприятия – заполняется вручную; 
· Основной вид деятельности – выбирается из справочника;
· Дополнительный(е) вид(ы) деятельности - заполняется вручную (из свидетельства государственной регистрации выбирается другой вид деятельности, кроме основного, без расшифровки и только цифры (например, 49.10); 

· Телефон предприятия  – заполняется вручную;
· Юридический адрес– заполняется вручную (только населенный пункт (например, ДНР г. Донецк);

· Улица – заполняется вручную;
· Дом\квартира – заполняется вручную;
· Индекс– заполняется вручную;
· Фактический адрес – заполняется вручную (только населенный пункт (например, ДНР г. Донецк);
· Фактический адрес улица – заполняется вручную;
· Фактический адрес дом – заполняется вручную;
· Фактический адрес индекс – заполняется вручную;
· Инспекция - – выбирается из справочника;
· ФИО директора – заполняется вручную;
· ИНН директора– заполняется вручную;
· Телефон директора– заполняется вручную;
· ФИО гл. бухгалтера– заполняется вручную (если бухгалтер отсутствует необходимо продублировать данные директора);
· ИНН гл. бухгалтера – заполняется вручную (если бухгалтер отсутствует необходимо продублировать данные директора);
· телефон гл. бухгалтера – заполняется вручную (если бухгалтер отсутствует необходимо продублировать данные директора);
· тип плательщика – выбирается из справочника; 
· Электронный адрес – заполняется вручную.
Поля для ЕСВ:

Если вы головное предприятия и у вас есть обособленные подразделения, вам необходимо заполнить данные о подразделениях, для этого нажмите на вкладку Просмотр кодов
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Для заполнения данных обособленных подразделений нажмите на кнопку Добавить код
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Поля для заполнения:

· Код филиала – заполняется вручную;
· Наименование филиала – заполняется вручную;
· Фактический адрес – заполняется вручную;
· Код инспекции  – выбирается из справочника.
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Для сохранения данных нажмите кнопку «Создать».

Основные поля для ЕСВ:
· Министерство, другой центральный орган исполнительной власти - заполняется вручную;
· Местонахождение (место проживания) - заполняется вручную;
· Организационно-правовая форма хозяйствования -заполняется вручную;
· N регистрации страхователя - заполняется вручную;
· Наименования банка - заполняется вручную;
· МФО - заполняется вручную;
· N т/счета - заполняется вручную;
· тел. - заполняется вручную.
Поля для отчета по РРО

Данные фискальных номеров РРО (книги учёта расчётных операций) в отчёт загружаются автоматически с карточки предприятия.
Для заполнения записи РРО или КУРО необходимо перейти на вкладку 
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Чтобы создать запись РРО или  КУРО, необходимо нажать на кнопку
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Поля для заполнения:

· № п/п  - заполняется вручную;
· Модификация РРО – заполняется вручную;
· Фискальный номер РРО (книги учёта расчётных операций)  - заполняется вручную.
После заполнения полей нажмите на кнопку 
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Сохранив запись, она появится в списке.
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Если фискальный номер РРО (книги учёта расчётных операций) снимается с учета, его необходимо удалить из списка 
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При регистрации новых фискальных номеров не забывайте вносить их в карточку предприятия.
После заполнения всех данных в карточке предприятия необходимо сохранить данные, нажав на кнопку «Сохранить» или «Создать».

После этого вы сможете формировать налоговую отчетность.

