Приложение 1
к Инструкции о порядке приема, регистрации и рассмотрения в органах и подразделениях внутренних дел Донецкой Народной Республики заявлений, сообщений и иной информации о преступлениях и происшествиях (пункт 1.4.)

    						 	Основание:_____________________________
					      	                  Срок хранения:_________________________
Книга учета сообщений о происшествиях

(наименование органа внутренних дел)
																					Начата: «____»_____________20__г.
								Окончена: «_____»__________20__г.
Инвентарный №_____																					Том №______
Правила ведения
Книги учета сообщений о происшествиях
(печатаются на обороте титульного листа данной книги)
	Книга учета сообщений о происшествиях (далее - КУСП) является документом строгой отчетности.
	Книга оформляется, регистрируется и брошюруется в соответствии с правилами делопроизводства.
	КУСП ведется дежурной частью органа внутренних дел и заполняется оперативным дежурным. Последующие записи о разрешении сообщений о происшествиях ведутся сотрудником по учетно-регистрационной работе или лицом, исполняющим его обязанности, дежурным либо лицом, исполняющим его обязанности.
	Записи производятся от руки, ручкой, без сокращений. Исправления не допускаются. Ошибочные записи зачеркиваются и удостоверяются подписью должностного лица дежурной части органа внутренних дел.
	Передача сообщения о происшествии исполнителю для проведения проверки и исполнения без регистрации в КУСП категорически запрещается.
	По окончании КУСП сдается в подразделение документального обеспечения органа внутренних дел для последующего хранения в установленном порядке в течение пяти лет. 
	Содержание граф книги учета сообщений о происшествиях¹№  п/п
	Когда поступило заявление или сообщение  о происшествии (дата, время)
	Кто сообщил о происшествии, (Ф.И.О., адрес, телефон заявителя, название, адрес и телефоны предприятия, организации, учреждения.
	Краткое содержание сообщения о происшествии (время, место, обстоятельства)
	Меры, принятые дежурным по  сообщениям. Состав СОГ и время выезда на место происшествия. Перечень украденных номерных  вещей. Вид охраны объектов, наличие сигнализации. Другие существенные сведения.
	Кем, когда и кому поручено рассмотрение  сообщения
	Должность, фамилия и подпись сотрудника, получившего сообщение для рассмотрения. Дата и время получения.
	Результаты рассмотрения сообщения о происшествии:
- возбуждено уголовное дело (№ и дата);
- отказано в возбуждении уголовного дела (№ и дата);
- передано по подследственности (исх.№ и дата);
- передано по подведомственности (исх.№ и дата);
- приобщено к материалам сообщения №;
- приобщено в специальное номенклатурное дело (№, том, дата)
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¹При необходимости фиксирования дополнительной информации могут быть введены дополнительные графы.
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Òîì ¹______

 

Ïðàâèëà âåäåíèÿ

 

Êíèãè ó÷åòà ñîîáùåíèé î ïðîèñøåñòâèÿõ

 

(ïå÷àòàþòñÿ íà îáîðîòå òèòóëüíîãî ëèñòà äàííîé êíèãè)

 

 

Êíèãà ó÷åòà ñîîáùåíèé î ïðîèñøåñòâèÿõ (äàëåå 

-

 

ÊÓÑÏ) ÿâëÿåòñÿ äîêóìåíòîì ñòðîãîé îò÷åòíîñòè.

 

 

Êíèãà îôîðìëÿåòñÿ, ð

åãèñòðèðóåòñÿ è áðîøþðóåòñÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ ïðàâèëàìè äåëîïðîèçâîäñòâà.

 

 

ÊÓÑÏ âåäåòñÿ äåæóðíîé ÷àñòüþ îðãàíà âíóòðåííèõ äåë è çàïîëíÿåòñÿ îïåðàòèâíûì äåæóðíûì. 

Ïîñëåäóþùèå çàïèñè î ðàçðåøåíèè ñîîáùåíèé î ïðîèñøåñòâèÿõ âåäóòñÿ ñîòðóäíèêîì ïî ó÷åòíî

-

ðåãèñòð

àöèîííîé ðàáîòå èëè ëèöîì, èñïîëíÿþùèì åãî îáÿçàííîñòè, äåæóðíûì ëèáî ëèöîì, èñïîëíÿþùèì 

åãî îáÿçàííîñòè.

 

 

Çàïèñè ïðîèçâîäÿòñÿ îò ðóêè, ðó÷êîé, áåç ñîêðàùåíèé. Èñïðàâëåíèÿ íå äîïóñêàþòñÿ. Îøèáî÷íûå 

çàïèñè çà÷åðêèâàþòñÿ è óäîñòîâåðÿþòñÿ ïîäïèñüþ äîëæíîñòíîã

î ëèöà äåæóðíîé ÷àñòè îðãàíà âíóòðåííèõ 

äåë.

 

 

Ïåðåäà÷à ñîîáùåíèÿ î ïðîèñøåñòâèè èñïîëíèòåëþ äëÿ ïðîâåäåíèÿ ïðîâåðêè è èñïîëíåíèÿ áåç 

ðåãèñòðàöèè â ÊÓÑÏ êàòåãîðè÷åñêè çàïðåùàåòñÿ.

 

 

Ïî îêîí÷àíèè ÊÓÑÏ ñäàåòñÿ â ïîäðàçäåëåíèå äîêóìåíòàëüíîãî îáåñïå÷åíèÿ îðãàíà

 

âíóòðåííèõ äåë 

äëÿ ïîñëåäóþùåãî õðàíåíèÿ â óñòàíîâëåííîì ïîðÿäêå â òå÷åíèå ïÿòè ëåò. 

 

Ñîäåðæàíèå ãðàô êíèãè ó÷åòà 

ñîîáùåíèé î ïðîèñøåñòâèÿõ

¹

¹  ï/ï

 

Êîãäà ïîñòóïèëî çàÿâëåíèå èëè ñîîáùåíèå  î 

ïðîèñøåñòâèè (äàòà, âðåìÿ)

 

Êòî ñîîáùèë î ïðîèñøåñòâèè, (Ô.È.Î., 

àäðåñ, 

òåëåôîí çàÿâèòåëÿ, íàçâàíèå, àäðåñ è 

òåëåôîíû ïðåäïðèÿòèÿ, îðãàíèçàöèè, 

ó÷ðåæäåíèÿ.

 

Êðàòêîå ñîäåðæàíèå ñîîáùåíèÿ î 

ïðîèñøåñòâèè (âðåìÿ, ìåñòî, îáñòîÿòåëüñòâà)

 

Ìåðû, ïðèíÿòûå äåæóðíûì ïî  ñîîáùåíèÿì. 

Ñîñòàâ ÑÎÃ è âðåìÿ âûåçäà íà ìåñòî 

ïðîèñøåñòâèÿ. Ï

åðå÷åíü óêðàäåííûõ 

íîìåðíûõ  âåùåé. Âèä îõðàíû îáúåêòîâ, 

íàëè÷èå ñèãíàëèçàöèè. Äðóãèå ñóùåñòâåííûå 

ñâåäåíèÿ.

 

Êåì, êîãäà è êîìó ïîðó÷åíî ðàññìîòðåíèå  

ñîîáùåíèÿ

 

Äîëæíîñòü, ôàìèëèÿ è ïîäïèñü ñîòðóäíèêà, 

ïîëó÷èâøåãî ñîîáùåíèå äëÿ ðàññìîòðåíèÿ. 

Äàòà è âðåìÿ ïî

ëó÷åíèÿ.

 

Ðåçóëüòàòû ðàññìîòðåíèÿ ñîîáùåíèÿ î 

ïðîèñøåñòâèè:

 

-

 

âîçáóæäåíî óãîëîâíîå äåëî (¹ è äàòà);

 

-

 

îòêàçàíî â âîçáóæäåíèè óãîëîâíîãî äåëà 

(¹ è äàòà);

 

-

 

ïåðåäàíî ïî ïîäñëåäñòâåííîñòè (èñõ.¹ è 

äàòà);

 

-

 

ïåðåäàíî ïî ïîäâåäîìñòâåííîñòè (èñõ.¹ è 

äàòà);

 

-

 

ïðèîá

ùåíî ê ìàòåðèàëàì ñîîáùåíèÿ ¹;

 

-

 

ïðèîáùåíî â ñïåöèàëüíîå íîìåíêëàòóðíîå 

äåëî (¹, òîì, äàòà)
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При необходимости фиксирования дополнительной информации могут быть 

введены дополнительные графы.

 

