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Приложение 2
к Временному порядку наделения полномочиями в государственной метрологической системе                (п. 4.4)
Положение о подразделении
1. Положение о подразделении должно содержать вступительную часть, в которой приводится название заявителя, сфера распространения данного положения и его связь с другими документами в сфере метрологической деятельности, а также разделы:

1.1. "Общие положения", в которых приводятся сведения о:
     
1) правовом статусе заявителя и его подчиненности;
     
2) документах, руководствуясь которыми заявитель осуществляет свою деятельность (ссылка на законодательство Донецкой Народной Республики, руководящие документы, устав, организационно-методические документы и т.п.);
     
3) порядке оплаты метрологических работ, которые выполняются заявителем, и порядке оплаты труда специалистов;
     
4) наличии у заявителя системы обеспечения качества выполнения метрологических работ;
     
5) порядке материально-технического, юридического и финансового обслуживания заявителя;
     
6) наличии у заявителя помещений, средств измерительной техники, испытательного оборудования, организационных, нормативных и методических документов, необходимых для выполнения метрологических работ в соответствии с заявленной областью наделения полномочиями;
     
7) порядке оформления материалов по результатам метрологических работ.

     
Если заявитель не является субъектом хозяйствования, а входит в его состав отдельным структурным подразделением, то Положение о подразделении должно содержать пункты о:
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юридической и финансовой ответственности субъекта хозяйствования за деятельность подразделения, исходя из его области наделения полномочиями;
     
четком разграничении ответственности между руководством подразделения заявителя и администрацией субъекта хозяйствования за объективность и достоверность результатов метрологических работ;
     
невмешательстве администрации субъекта хозяйствования в текущую деятельность подразделения заявителя при проведении метрологических работ;
процедуре заверения печатью субъекта хозяйствования подписи руководителя подразделения заявителя на документах по результатам метрологических работ.

1.2. "Метрологические работы, которые выполняются заявителем", в котором приводятся ссылки на соответствующие разделы Паспорта.
1.3. "Структура и состав заявителя", в котором приводятся:
1) организационная структура заявителя;
     
2) описание схемы управления и подчиненности;
     
3) порядок назначения и увольнения руководства подразделения заявителя;
     
4) сведения относительно наличия специалистов, их образования, квалификации и опыта работы в области наделения полномочиями, сведения об аттестации этих специалистов и наличии должностных инструкций.
     
1.4. "Функции", в котором приводятся функции, выполняемые заявителем, соответственно области наделения полномочиями. 

     
1.5. "Права", в котором приводятся права подразделения заявителя и его специалистов, исходя из области наделения полномочиями, согласно действующему законодательству, государственным стандартам и другим документам, которые устанавливают правила проведения конкретных метрологических работ.
1.6. "Обязанности", в котором приводятся обязанности заявителя перед органом по наделению полномочиями и заказчиками метрологических работ, исходя из области наделения полномочиями, согласно действующему 
Продолжение приложения 2

законодательству, государственным стандартам и другим документам, которые устанавливают правила проведения конкретных метрологических работ.
1.7. "Ответственность", в котором регламентируется ответственность руководителя заявителя и его работников, обусловленная выполнением заявителем своих функций в области наделения полномочиями.
1.8. "Взаимодействие подразделения", в котором устанавливается порядок взаимодействия заявителя с органом по наделению полномочиями и другими субъектами хозяйствования. 
При необходимости Положение может регламентировать другие аспекты деятельности заявителя, исходя из специфики конкретных метрологических работ, на проведение которых он наделяется полномочиями. 
2. В Положении о подразделении информацию относительно оснащенности заявителя, персонала, выполняющего метрологические работы, наличия документов и т. п. следует предоставлять в виде ссылок на паспорт заявителя.
     
3. Положение утверждается руководителем заявителя.  

 
Если заявитель не является субъектом хозяйствования, а входит в его состав, как структурное подразделение, то Положение о подразделении утверждается руководителем этого субъекта хозяйствования.

