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Приложение 3

к Временному порядку наделения полномочиями в государственной метрологической системе                       (п. 2.3)
Паспорт подразделения
1.1. Паспорт должен содержать подробную информацию о:

     
1) заявителе и структурном подразделении заявителя, если заявитель не является субъектом хозяйствования;

2) метрологических работах, которые выполняются заявителем;

     
3) кадровом составе специалистов, выполняющих метрологические работы;

4) наличии у заявителя помещений и их состоянии;

5) наличии эталонов, средств измерительной техники, испытательного и вспомогательного оборудования и их состоянии;

6) наличии организационных, нормативных и методических документов.

     
Необходимость предоставления информации об оснащенности заявителя средствами измерительной техники, оборудованием определяется, исходя из области наделения полномочиями конкретного заявителя.

1.2. Информация относительно заявителя (адреса, телефон, банковские реквизиты и т.п.) приводится во вступительной части, а другая информация – в соответствующих разделах паспорта и в приложениях к нему. 


Исходя из заявленной области наделения полномочиями, заявитель заполняет формы:
1) 2, 3, а также (при необходимости) 4, 5, 6 – относительно работ по государственным приемочным испытаниям средств измерительной техники;
2) 2, 3, 11 – относительно работ по государственным контрольным испытаниям средств измерительной техники;
3) 1-7, 10 – относительно работ по поверке средств измерительной техники; 
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4) 2, 3, 12, а также (при необходимости) 1, 6–10 относительно работ по аттестации методик выполнения измерений, используемых в сфере и/или вне сферы распространения государственного метрологического надзора. 

1.3. Паспорт утверждается руководителем заявителя.

Если заявитель не является юридическим лицом, а входит в состав субъекта хозяйствования как структурное подразделение, то паспорт утверждается руководителем данного субъекта хозяйствования.  

Форма 1

Информация о наличии помещений и их состоянии

	Вид 

метроло
гических

 работ
	Наименование заявителя (подразделения), которое проводит 

(будет проводить) метрологические работы 
	Количество

помещений, общая площадь и площадь каждого помещения, м2
	Климатические условия, имеющиеся в  помещениях 

(температура, 0С; влажность, %)
	Освещенность на рабочих местах, 

лк
	Уровень
	Наличие 

специализированного оснащения (вентиляция, кондиционер, канализация, заземление 

и т.п.)

	
	
	
	
	
	шума, dВА
	содержания токсичных веществ в воздухе рабочей зоны,  % или мг/мЗ
	электромагнитных 

помех  

мкВ/г; мкВт/м2
	

	1

	2

	3

	4
	5

	6
	7
	8
	9


Примечания: 1. В колонках 4-8 указываются (через косую черточку) нормированные и фактические значения.

Форма 2

Информация о специалистах осуществляющих метрологические работы 

	Наименование заявителя (подразде
ления)
	Вид 

метрологи
ческой 

работы
	Должность, фамилия, 

инициалы 
	Образование, специальность, год окончания учебного заведения, научная степень
	Сведения об аттестации на право проведения метрологических работ, дата и номер приказа
	Сведения

 о повышении квалификации, номер удостоверения и дата выдачи
	Опыт про-ведения метрологических работ, лет
	Наличие 

должностной инструкции

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8


Форма 3
  Информация о наличии организационных, нормативных 

и методических документов

	Наименование и обозначение документа
	Вид метрологических работ, 

во время проведения которых 

применяются документы


	Наименование подразделения, где хранятся документы

	1
	2
	3
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Форма 4

Информация о наличии и состоянии исходных эталонов 

	Наименование и условное 

обозначение
	Вид 

измерений
	Основные 

метрологические 

характеристики

(диапазон измерений, разряд, класс точности, 

границы допустимой погрешности)
	Заводской номер
	Наименование 
организации, 

которая проводит поверку  
	Дата 

следующей поверки  

	1

	2

	3
	4
	5
	6


Форма 5

Информация о наличия и состоянии рабочих эталонов 

	Наименование и 

условное 

обозначение
	Вид 

измерений
	Основные метрологические 

характеристики

(диапазон измерений, разряд, класс точности, границы допустимой погрешности)
	Заводской номер
	Дата следующей 

поверки

	1

	2
	3
	4
	5


Форма 6

Информация о наличии и состоянии испытательного и 

вспомогательного оборудования 

	Наименование и 

условное 

обозначение оборудования
	Номер рабочего места, где применяется оборудование
	Основные 

характеристики 
	Номер аттестата и дата его выдачи
	Дата следующей 

аттестации

	1

	2
	3
	4
	5


                                                                                                                                       Форма 7

Информация о наличии и состоянии рабочих мест 

	Номер рабочего места
	Наименование 

рабочего места

(обобщенное

 назначение)
	Вид измерений (названия 

величин, которые измеряются,

 и объектов измерений)
	Номер 

аттестата и дата его выдачи
	Дата

следующей 

аттестации

	1

	2
	3
	4
	5
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Форма 8

Информация об объектах измерений, методиках выполнения измерений (МВИ), средствах измерительной техники (СИТ) и стандартных образцах состава и свойств веществ и материалов (СО), которые используются во время проведения измерений

	Наименование  объекта измерений
	Наименование и обозначение документа, который регламентирует показатели

объекта
	Наименование 

показателя,
 объекта, который измеряется
	Номинальное значение показателя и допустимое отклонение от него
	Диапазон и погрешность 

измерений
	Наименование 

и обозначение МВИ
	Наименование и условное

 обозначение

	
	
	
	
	
	
	СИТ
	СО

	1

	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8


Форма 9

Информация о наличии и состоянии средств измерительной техники (СИТ) 

	Наименование и 

условное 

обозначение СИТ
	Заводской номер

СИТ
	Основные 

метрологические 

характеристики СИТ
	Дата следующей 

поверки СИТ

	1
	2
	3
	4


Форма 10

Информация о наличии и состоянии стандартных образцов состава и 

свойств веществ и материалов (СО), которые применяются во время проведения измерений и/или контроля работоспособности средств измерительной техники 

	Назначение СО
	Наименование 

и условное 

обозначение СО
	Наименование 

аттестованной 

характеристики
	Номинальное значение и погрешность аттестованной характеристики
	Срок 

пригодности СО

	1

	2
	3
	4
	5


Примечание. В колонке 1 приводится   сфера   применения  СО   (градуировка   средств измерительной техники, контроль правильности результатов измерений, аттестация СО других категорий и т.п.)
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Форма 11
Информация о серийном производстве средств измерительной техники (СИТ) 
	Наименование 

производителя
	Наименование и условное обозначение СИТ
	Номер в Госреестре СИТ
	Дата государственных приемочных или предыдущих контрольных испытаний СИТ

	1
	2
	3
	4


                                                                                                                                             Форма 12
Информация о разработанных или аттестованных заявителем методик выполнения измерений (МВИ) 
	Наименование и обозначение МВИ
	Наименование величин, которые измеряются, и объектов измерений
	Диапазоны измерений и погрешности измерений
	Сферы применения и использования МВИ 
	Информация об аттестации МВИ (кем аттестована, дата аттестации)

	1
	2
	3
	4
	5


Примечание. В колонке 4 предоставляется сфера применения МВИ (учет тепловой энергии или газа, контроль качества пищевых продуктов в т.ч.), а также сфера использования МВИ (на одном предприятии, на предприятиях отрасли, в области межотраслевых лабораторий в т.ч.). 
