УТВЕРЖДЕНО

Приказ Министерства 

здравоохранения Донецкой 

Народной Республики
от 19.08.2015 № 012.1/285
Инструкция 

по заполнению формы первичной учетной документации 

№ 025-4/у «Талон на прием к врачу»

1. Данная Инструкция определяет порядок заполнения формы первичной учетной документации № 025-4/у «Талон на прием к врачу» (далее – форма           № 025-4/у).

2. Форма № 025-4/у является документом учреждения здравоохранения, которое оказывает амбулаторно-поликлиническую помощь населению и позволяет правильно формировать очередь приема пациентов.

3. В форме № 025-4/у на титульной стороне указывается: номер медицинской карты № ______ стоматологического больного.

4. В пунктах 1, 2 формы указываются фамилия, имя, отчество больного и его место проживания согласно паспортным данным, в случае, если пациентом является ребенок – указывается место проживания его родителей или других законных представителей.

5. В пунктах 3, 4 указываются номер кабинета и время посещения врача (число, месяц, год, часы, минуты).

6. В пункте 5 указывается фамилия врача, на прием к которому записывается пациент.

7. Пункты 1–5 заполняются медицинским регистратором.

8. В пункте 6 путем подчеркивания отражается возрастная группа   больного (дети в возрасте 0–14 лет включительно, дети в возрасте 15–17 лет включительно, взрослые от 18 лет и старше).

9. В пункте 7 указываются причина обращения к врачу (заболевание, профилактический осмотр, прививки, за справкой, другое) и первичное или повторное обращение.

10. Пункты 6, 7 заполняет врач или медицинская сестра, которая работает вместе с врачом на амбулаторном приеме.

11. Правильность заполнения формы № 025-4/у подтверждается     подписью врача.

2

12. В случае ведения формы № 025-4/у в электронном формате она    должна включать в себя все данные, которые содержатся в утвержденном бумажном носителе.

13. Срок хранения формы № 025-4/у – 1 год.

Министр здравоохранения
Донецкой Народной Республики





 В.В. Кучковой
