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                                                                                                                                                          Приложение 10       

                                                                                             УТВЕРЖДЕНО
                                                                                Приказ Министерства 

                                                                                образования и науки Донецкой  

                                                                                Народной Республики

                                                                                “ 04 ” августа 2015 г. № 366
ИНСТРУКЦИЯ

по заполнению формы отчетности № 83-РВК

“Отчет о численности и составе педагогических работников 

общеобразовательных организаций”

Общие положения
1.1. Форма отчетности № 83-РВК “Отчет о численности и составе педагогических работников общеобразовательных организаций” (далее – форма № 83-РВК) распространяется на все дневные и вечерние общеобразовательные организации (далее – общеобразовательные организации) независимо от организационно-правовой формы хозяйствования и подчинения, управления (отделы) образования районных и городских республиканских администраций.

1.2. Текстовая часть отчета заполняется на русском языке. Отчет подписывается руководителем или его заместителем.

1.3. Если после предоставления отчета в него вносились изменения и дополнения, то нужно срочно сообщить об этом адресатам.
ІІ. Порядок и сроки подачи отчетов
2.1. Отчет ежегодно составляется общеобразовательными организациями, по состоянию на 1 октября и предоставляется не позднее 10 октября местным органам управления образованием (2 экземпляра).
2.2. Управления (отделы) образования районных и городских республиканских администраций предоставляют сводный отчет по району (городу), включая данные о межшкольных учебно-производственных комбинатах, Министерству образования и науки Донецкой Народной республики не позднее 1 ноября.
2.3. Министерство образования и науки Донецкой Народной республики предоставляет сводный отчет и приложения в виде таблиц в разрезе городов и районов Главному управлению статистики Донецкой Народной Республики не позднее 15 декабря.

ІІІ. Порядок составления отчета
3.1. В адресной части отчета общеобразовательными организациями указывается его тип: начальная общеобразовательная организация, основная общеобразовательная организация, средняя общеобразовательная организация, средняя общеобразовательная специализированная организация с углубленным изучением отдельных предметов, гимназия, лицей, общеобразовательная школа-интернат, специальная общеобразовательная школа-интернат для детей, нуждающихся в коррекции физического и (или) умственного развития, общеобразовательная санаторная школа-интернат, лицей-интернат.

3.2. Сводный отчет управления (отделы) образования районных и городских республиканских администраций составляют на основании первичных отчетов общеобразовательных организаций

3.3. Сводный отчет по городам и районам республики составляет Министерство
образования и науки Донецкой Народной Республики.
3.4. Данные об общеобразовательных школах-интернатах включаются в сводный отчет, одновременно с которым составляется отдельный отчет по школам-интернатам, в который не должны включаться сведения о специальных общеобразовательных школах-интернатах.
IV. Заполнение раздела I 

“Состав педагогических работников”
4.1. По строкам 01–14 раздела I показываются данные обо всех учителях, воспитателях, педагогах-организаторах и других педагогических работниках, имеющих основную работу в учреждении.

4.2. Специальные общеобразовательные школы-интернаты заполняют строки 12–15, 20–21 раздела I.

4.3. Данные о педагогических работниках, находящихся в декретном отпуске и отпуске по уходу за ребенком до достижения им установленного действующим законодательством возраста, в отчет не включаются.
4.4. В строке 01 указываются данные об учителях 1–4-х классов. Если учителя преподают музыку, изобразительное искусство, физическую культуру, трудовое обучение только в 1–4-х классах, то в строку 01 данные о них не включаются, а приводятся по строке 03 раздела I.

4.5. В строке 02 приводятся данные об учителях, которые преподают в 5–11-х классах предметы, которые указаны в разделе 2 в графах 2–18.

4.6. В строке 04 приводятся данные о директорах общеобразовательных организаций I ступени, а также директоров школ-садов I ступени.

 4.7. Данные об учителях общеобразовательных организаций I ступени, которые получают доплату за руководство организацией, приводят только по строке 01.

4.8. Данные о заместителях директоров, которые получают 0,5 ставки заместителя директора и полную ставку учителя, приводят по строкам 01–03.
4.9. Данные обо всех воспитателях, которые преподают предметы в заведении (независимо от количества часов преподавательской работы), включаются в численность учителей по соответствующим строкам. 
4.10. В строку 10 включаются данные только о штатных воспитателях, которые не преподают предметы в организации.

4.11. В строку 11 включаются данные о педагогах-организаторах, включая и тех, которые преподают предметы и уже учтены в численности учителей по соответствующим строкам.

4.12. В строку 12 включается информация о педагогических работниках в специальных школах-интернатах, специальных классах, организованных при дневных общеобразовательных организациях для детей, нуждающихся в коррекции физического и (или) умственного развития, а в строке 13 – из них тех, кто имеет специальное дефектологическое образование.

4.13. В строке 14 учитываются штатные библиотечные работники (включая заведующих библиотеками) независимо от того, на полной или неполной ставке они работают в организации (включая библиотекарей, которые преподают предметы в организации). В эту строку не включаются данные об учителях, которые получают доплату за хранение и выдачу книг. Строку заполняют все типы организаций.
4.14. В строках 17–19 заполняется информация об учителях, которые имеют педагогическое образование.
4.15. Строки 20–21 заполняют все типы общеобразовательных организаций.
V. Заполнение раздела II

“Распределение учителей, которые преподают отдельные предметы 

(включая директоров организаций и их заместителей)”
5.1. Специальные школы-интернаты и общеобразовательные организации, в которых есть специальные классы (о преподавателях этих классов) в этом разделе заполняют только строки 17–23 и 46–51.
5.2. В раздел включаются данные об учителях, которые преподают отдельные предметы, а также директоров (заместителей директоров), ведущих преподавание отдельных предметов, с одновременным распределением их по образовательно-квалификационному уровню.

5.3. Данные об учителях, которые преподают два и более предметов, необходимо указать по тому предмету, где они имеют большее количество часов, а если нагрузка одинаковая, – по тому предмету, по которому получено специальное образование.

5.4. При заполнении графы 25 по трудовому обучению следует иметь в виду, что в эту графу включаются данные об учителях трудового обучения, а также о руководителях учебно-производственных комбинатов и другому педагогическому персоналу учебно-производственных комбинатов.
5.5. В строках 34–43 после таблицы на втором листе раздела 2 включаются данные о движении учителей в течение прошлого учебного года.
Заместитель Министра

образования и науки

Донецкой Народной Республики                                                   И.В.Симонова

