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Приложение 4

УТВЕРЖДЕНО
Приказ Министерства

образования и науки Донецкой

Народной Республики
“ 04 ” августа 2015 г. № 366
ИНСТРУКЦИЯ

по заполнению формы № ВОО-1

“Отчет вечерней общеобразовательной организации”
I. Общие положения
1.1. Форма № ВОО-1 “Отчет вечерней общеобразовательной организации” (далее – форма № ВОО-1) распространяется на все вечерние сменные и заочные общеобразовательные организации, дневные общеобразовательные организации, в составе которых организованы классы (группы) с вечерней (заочной) формой обучения, учебно- консультационные пункты при дневных общеобразовательных организациях. 
1.2. Текстовая часть отчета заполняется на русском языке. Отчет подписывается руководителем или его заместителем и скрепляется печатью общеобразовательной организации.
1.3. Если после предоставления отчета в него вносились изменения и дополнения, то нужно срочно сообщить об этом адресату.
1.4. Отчет составляется вечерними общеобразовательными организациями по состоянию на начало учебного года и ежегодно подается не позднее чем через 15 дней после начала занятий местному органу управления образованием в 2-х экземплярах.
II. Порядок составления отчета
При определении типа школы необходимо руководствоваться нормами Закона Донецкой Народной Республики “Об образовании”, Государственными образовательными стандартами основного общего образования на 2015-2017 учебный год, среднего общего образования на 2015-2017 учебный год.

III. Заполнение раздела I

“Количество классов и обучающихся в общеобразовательных организациях на начало учебного года”
(включая лиц, нуждающихся в коррекции физического развития)
3.1. В разделе I по строкам 01–12 количественные данные об обучающихся распределяются по классам, а по графам 1–4 – по формам обучения.
3.2. Вечерняя общеобразовательная организация с вечерней (дневной) формой обучения заполняет только графы 1, 2 и 5–7 раздела 1, с заочной формой обучения – графы 3–7, а организация вечерней (дневной) и заочной форм обучения вместе – все графы раздела. В численность обучающихся на начало учебного года включаются все обучающиеся по списку вместе с новым приемом. Если в школе есть обучающиеся индивидуально, то данные о них следует привести в графе 6 по каждому классу отдельно. В графе 7 следует привести данные об обучающихся, которые остались на повторный курс обучения в вечерних организациях в прошлом учебном году.
3.3. По строкам 14–16 приводятся данные об общей численности учителей, в том числе без совместителей и работающих в классах для лиц, нуждающихся в коррекции физического развития.

IV. Заполнение раздела II

“Сведения о языках обучения”
4.1. В разделе II по строкам 01 и 02 общее количество обучающихся распределяется по языкам обучения, на которых проводятся занятия в школе.
4.2. Если обучение в организации ведется на одном языке, то данные строки 01 должны быть равны данным строки 13 графы 5 раздела I.
4.3. Если обучение ведется на двух языках, то сумма данных строк 01 и 02 должна равняться данным строки 13 графы 5 раздела I.

V. Заполнение раздела III
“Количество консультационных пунктов при школе”
5.1. Раздел III заполняют вечерние общеобразовательные организации и дневные общеобразовательные организации, при которых созданы учебно-консультационные пункты, на основании отчетов этих пунктов.
5.2. По строке 01 приводятся данные о количестве консультационных пунктов, а по строке 02 – о численности обучающихся в них.

VI. Заполнение раздела IV

“Сведения об обучающихся, которые закончили школу или переведены в следующий класс”
(включая лиц, нуждающихся в коррекции физического развития)
6.1. В строку 01 включаются данные об общей численности обучающихся, окончивших данный класс и переведенных в следующий класс, включая и лиц, нуждающихся в коррекции физического развития, информация о которых (в том числе) приводится в строке 02.
6.2. В строках 03 и 04 включаются данные об обучающихся, которые закончили курс основной общеобразовательной организации и получили аттестат (свидетельство) об основном общем образовании, в том числе лиц, нуждающихся в коррекции физического развития. 

6.3. В строку 05 включаются данные об обучающихся, которые не получили аттестат (свидетельства) об основном общем образовании, а в строку 08 - об обучающихся, которые не получили аттестат о среднем общем образовании (выдан табель успеваемости).
6.4. В строках 06 и 07 включаются данные об обучающихся, которые получили аттестат о среднем общем образовании, в том числе лиц, нуждающихся в коррекции физического развития.
6.5. Данные об обучающихся, которые сдали экзамены экстерном, кроме того, приводят по строкам 09–12.

VII. Заполнение раздела V

“Книжный фонд школьной библиотеки”
7.1. Раздел V заполняет только та общеобразовательная организация, которая имеет книжный фонд, принадлежащий данной организации. Организация, которая использует книжный фонд другой организации (например, дневной общеобразовательной) или предприятия, в помещении которого она находится, этот раздел не заполняет. Сведения о библиотеках, расположенных в здании организации, но находящихся на балансе других организаций, в этот отчет не включаются.
7.2. В строку 01 включается информация обо всем книжном фонде независимо от его содержания, а в строку 02 – в том числе учебников.
7.3. Данные строки 02 равны сумме данных строк 03 и 04.

VIII. Заполнение раздела VI
“Возрастной состав обучающихся”
(включая лиц, нуждающихся в коррекции физического развития)
8.1. В разделе VI общее количество обучающихся школы (включая обучающихся классов для лиц, нуждающихся в коррекции физического развития) распределяется по возрасту по строкам 01–13.
8.2. Сведения об обучающихся, которые закончили среднюю школу и получили аттестат о среднем общем образовании (включая экстернов), приводятся по строке 15.
8.3. Данные строки 01 графы 1 равны данным строки 13 графы 5 раздела I.
8.4. Данные строк 02–13 графы 1 равны соответствующим данным строк 01–12 графы 5 раздела I.
8.5. Данные графы 1 равны сумме данных граф 2–13 по всем строкам.

IX. Заполнение раздела VII

“Сведения о помещении вечерних общеобразовательных организаций”
9.1. Раздел VII заполняют только вечерние общеобразовательные организации. Дневные общеобразовательные организации, при которых организованы классы с очной и заочной формами обучения, этот раздел не заполняют.
9.2. Общеобразовательная организация, которая проводит занятия в помещении другой общеобразовательной организации, указывает площадь только тех классных комнат и учебных кабинетов, которые непосредственно используются данной организацией.
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