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Приложение 2-2
                                                                                               УТВЕРЖДЕНО                                                                                                                                                                                                                                       

                                                                                               Приказ Министерства 

                                                                                 образования и науки     

                                                                                 Донецкой Народной Республики                      
                                                                                 “10” ноября 2015 г. № 771        
Зарегистрировано в Министерстве

юстиции Донецкой Народной

Республики за регистрационным

№ 786 от 26.11.2015
ИНСТРУКЦИЯ

по заполнению формы отчетности № 1-УДО (свод)

“Сводный отчет учреждений дополнительного образования”

(по состоянию на 01 января 20___ года)

І. Общие положения
1.1. Форма отчетности № 1-УДО (свод) (годовая) “Сводный отчет учреждений дополнительного образования” (без ДЮСШ) (далее – 
форма № 1-УДО) распространяется на Министерство образования и науки Донецкой Народной Республики, управления (отделы) образования и науки городов и районов Донецкой Народной Республики.
1.2. Текстовая часть отчета заполняется на русском языке. Форма подписывается руководителем или его заместителем.
1.3. Если после отправки отчета в него вносились изменения, то необходимо срочно сообщить об этом адресатам.
II. Порядок и сроки предоставления отчета
2.1. Отчет ежегодно составляется по состоянию на 1 января управлениями (отделами) образования городов и районов и предоставляется Министерству образования и науки не позднее 10 февраля.
2.2. Министерство образования и науки Донецкой Народной Республики, не позднее 25 февраля предоставляет форму № 1-УДО Главному управлению статистики Донецкой Народной Республики.
ІІІ. Порядок составления отчета
3.1. Сводный отчет по форме № 1-УДО (свод) (годовая) управления (отделы) образования городов, районов Донецкой Народной Республики ежегодно составляют на основе отчетов по форме № 1-УДО (образование) (годовая) “Отчет учреждения дополнительного образования”.

3.2. Учреждения, находящиеся в поселках городского типа, учитываются по городской местности.

3.3. Сводный отчет по городам и районам составляет Министерство образования и науки Донецкой Народной Республики, на основании сводных отчетов по району (городу).

ІV. Заполнение раздела I

“Сеть учреждений дополнительного образования”
4.1. В разделе I по строкам 02–07 данные о количестве учреждений распределяются по их типам, а по графам 2–6 данные об учреждениях по уровню бюджетов, из которых они финансируются.
4.2. Данные строки 01 равны сумме данных строк 02–07 по всем графам.
4.3. Данные строки 01 графы 1 равны количества отчетов по форме № 1-УДО (образование) (годовая) “Отчет учреждения дополнительного образования”.
V. Заполнение раздела II 
“Кружки, группы и другие творческие объединения учреждений дополнительного образования’’
5.1. В разделе II по графам 1–20 приводятся данные о распределении количества кружков, групп и других творческих объединений по направлениям и количеством воспитанников, учащихся, слушателей в них, а по строкам 
02-09 – по типам учреждений.

5.2. Данные графы 1 равны сумме данных граф 3, 5, 7, 9, 11, 13, 15, 17, 19 по всем строкам, а данные графы 2 – сумме данных граф 4, 6, 8, 10, 12, 14, 16, 18, 20 по всем строкам.

5.3. Данные строки 01 равны сумме данных строк 02-09 по всем графам.
VI. Заполнение раздела III 
“Количество и состав педагогических работников
учреждений дополнительного образования’’

         6.1. В разделе III приводятся сведения о педагогических работниках учреждений дополнительного образования, которые имеют основную работу в этих учреждениях (по строкам 01–15), а по строкам 16–20 – информация о тех, кто работает по совместительству.
6.2. Данные строки 09 равны сумме данных строк 01, 07, 08 по всем графам и сумме данных строк 10–14 по всем графам.
6.3. Данные графы 1 равны сумме данных граф 3–5, 7, а также сумме данных граф 9–12 по строкам 01–15.
VII. Заполнение раздела IV 
“Материально-техническая база
учреждений дополнительного образования’’
7.1. В разделе IV по строкам 01–26 приводятся данные о материально-технической базе учреждений, а в графах 2–7 – данные о распределении учреждений по типам.
7.2. Данные строк 01–04 приводятся целыми числами.
7.3. Данные графы 1 равны сумме данных граф 2–7 по всем строкам.

Заместитель Министра

образования и науки

Донецкой Народной Республики                                               И.В.Симонова

