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Инструкция

по заполнению формы отраслевой статистической отчетности № 46

«Отчет о штатах учреждений Государственной санитарно-

эпидемиологической службы Донецкой Народной Республики за 20____ год»
Данная Инструкция определяет порядок заполнения формы отраслевой статистической отчетности № 46 «Отчет о штатах учреждений Государственной санитарно-эпидемиологической службы Донецкой Народной Республики за 20____год» (далее – форма № 46).
Форма № 46 составляется учреждениями Государственной санитарно-эпидемиологической службы Донецкой народной Республики – Республиканским центром санитарно-эпидемиологического надзора Государственной санитарно-эпидемиологической службы Министерства здравоохранения Донецкой Народной Республики и его Территориальными центрами санэпиднадзора, Республиканским лабораторным центром Государственной санитарно-эпидемиологической службы Министерства здравоохранения Донецкой Народной Республики и его Территориальными лабораторными центрами, Республиканским центром дезинфекции  Государственной санитарно-эпидемиологической службы Министерства здравоохранения Донецкой Народной Республики и его Территориальными центрами дезинфекции.
Штатные должности указываются в соответствии со штатным расписанием на конец отчетного периода, занятые должности - в соответствии с фактическим замещением должностей на конец года. 

Таблица 1. Штаты учреждения на конец отчетного периода

В таблице указываются сведения о штатах и их замещении в целом по учреждению.

Графы 1 и 2 отражают штаты, финансируемые из бюджета, графы 4 и 5 –за счет спецсредств.

Графы 3,6 отражают число физических лиц (основных работников) занимающих должности, финансируемые из бюджета и за счет спецредств соответственно. 

В формах № 46 Территориальных учреждений Государственной санитарно-эпидемиологической службы Донецкой Народной Республики данные, касающиеся штатных и занятых должностей, могут быть выражены как целыми, так и дробными величинами: 0,25; 0,5; 0,75.

В сводных формах № 46 Республиканских центров данные по указанным должностям выражаются только целыми числами.
В строке 6 отражаются сведения об административно-хозяйственном и прочем персонале, не вошедшем в строки 1-5. В эту же строку включаются должности заместителя главного врача по экономическим вопросам, кономисты, главный бухгалтер, бухгалтеры, а также должности дезинфекторов.
Должности главного врача и его заместителей из числа медицинских работников указываются в строке 1.

Сумма данных в строках 1-6 по всем графам должна быть равна числам, указанным в строке 7.

По всем строкам число занятых должностей не должно превышать числа штатных должностей.

Таблица 2. Должности на конец отчетного периода

Таблица отражает распределение должностей по специальностям в целом по учреждению.

В формах № 46 Территориальных учреждений Государственной санитарно-эпидемиологической службы Донецкой Народной Республики данные в графах могут быть выражены как целыми, так и дробными числами (в графе 1 – 0,5; в графе 2 - 0,25; 0,5; 0,75) в зависимости от числа должностей, предусмотренных штатным расписанием и их фактической занятости.

В сводных формах № 46 Республиканских центров данные в графах 1 и 2 выражаются только целыми числами.

По суммирующим строкам 1, 18, 24, 33 число занятых должностей не может превышать число штатных.

В графы 3, 4, 5 заносятся данные об основных работниках, т.е. работниках, трудовые книжки которых находятся в данном учреждении.

Должности заместителя главного врача по экономическим вопросам, экономистов, главного бухгалтера, заместителя главного бухгалтера, бухгалтера с высшим образованием, дезинфекторов из таблицы 2 исключены. Их учитывают в строку 6 «Прочий персонал» таблицы 1.

По строке 19 учитываются только должности инженеров, состоящих в штате санитарно-гигиенических отделов и лабораторий. Должности инженеров административно-хозяйственной части в этой таблице не учитываются.

В строках 23-33 – графа 4 не заполняется.
По строке 27 должностные помощника эпидемиолога и паразитолога показываются суммарно.

Строку 31 не заполнять. Сведения по должности «дезинфектор» включаются в строку 6 «Прочий персонал» таблицы 1.

В таблице 2 данные строк 1 – «врачи – всего», 18 – «другие специалисты с высшим образованием – всего», 24 – «средний медицинский персонал – всего», 
33 – «специалисты со средним немедицинским образованием – всего» должны соответствовать сумме данных по строкам соответствующих должностей           таблицы 1: штатные – сумма данных графы 1 и 4; занятые – сумма данных графы 2 и 5; физические лица – сумма данных графы 3 и 6.
Данные, внесенные в графу 4 по строкам 18-23 должны соответствовать количеству физических лиц на занятых должностях в графе 3 этих строк. 
Форма № 46 должна быть заверена подписью руководителя и печатью учреждения здравоохранения.
В случае ведения формы № 46 в электронном формате в нее должна быть включена вся информация, которая содержится в утвержденном бумажном носителе.
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