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Приложение 2
Утверждено

распоряжением главы администрации г. Донецка

___08.02.2016______ №__154__
ПОРЯДОК ФОРМИРОВАНИЯ ИНФОРМАЦИОННОГО РЕЕСТРА 
ДЕЙСТВУЮЩИХ ПРЕДПРИЯТИЙ ТОРГОВЛИ, ОБЩЕСТВЕННОГО ПИТАНИЯ  И БЫТОВЫХ УСЛУГ
1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
1.1.  Предметом регулирования Порядка формирования информационного реестра действующих предприятий торговли, общественного питания и бытовых услуг (далее – Порядка) являются отношения, возникающие между заявителями и администрацией  г. Донецка, администрациями районов г. Донецка, администрацией г. Моспино, Ларинской поселковой администрацией, администрациями временных территориальных органов администрации г. Донецка в части внесения сведений в информационный реестр действующих предприятий торговли, общественного питания и бытовых услуг (далее - Реестр)  о хозяйствующих субъектах, осуществляющих деятельность в сфере торговли, общественного питания и бытового обслуживания, по заявлению субъектов хозяйствования.
1.2.  Формирование Реестра осуществляется управлением потребительской инфраструктуры и агропромышленного развития администрации г. Донецка, профильными отделами администраций районов г. Донецка, администрации г. Моспино, Ларинской поселковой администрации, администраций временных территориальных органов администрации г. Донецка согласно формы Реестра.

2. ВНЕСЕНИЕ СВЕДЕНИЙ В РЕЕСТР
2.1.  Внесение сведений о субъектах хозяйствования, осуществляющих деятельность в сфере торговли, общественного питания и бытового обслуживания, производится по заявлению хозяйствующего субъекта (прилагается) с приложением следующих документов:
· копии свидетельства о регистрации юридического лица или физического лица – предпринимателя, выданного Министерством доходов и сборов Донецкой Народной Республики;
· копий документов, удостоверяющих право собственности/пользования занимаемым нежилым помещением, временным сооружением для осуществления предпринимательской деятельности с копиями платежных документов, подтверждающих плату за пользование земельным участком (помещением), в случае использования земельного участка (помещения);
· для предприятий общественного питания копия согласования статуса предприятия общественного питания.

Дополнительно могут быть приложены документы, о которых субъект хозяйствования считает необходимым сообщить.

Все копии материалов, которые прилагаются к заявлению, должны иметь четкое изображение, достаточное для свободного изучения их содержания.

2.2.  Субъект хозяйствования обращается с заявлением и документами, перечисленными в п. 2.1, в администрацию г. Донецка или администрации районов г. Донецка, администрацию г. Моспино, Ларинскую поселковую администрацию, администрации временных территориальных органов администрации г. Донецка.

2.3.  После получения пакета документов специалистами управления потребительской инфраструктуры и агропромышленного развития администрации г. Донецка,  профильными отделами администраций районов     г. Донецка, администрации г. Моспино, Ларинской поселковой администрации, временных территориальных органов администрации г.Донецка (далее – специалистами) вносятся сведения о хозяйствующих субъектах, осуществляющих деятельность в сфере торговли, общественного питания  и бытовых услуг.
2.4.  Специалист  осуществляет проверку заявления и приложенных к нему документов на предмет их полноты и правильности оформления в соответствии с п.2.1 настоящего Порядка.

2.5.  В случае если заявление оформлено с нарушением требований и (или) прилагаемые к нему документы представлены не в полном объеме, в течение трех рабочих дней со дня приема заявления и документов, заявление и прилагаемые к нему документы подлежат возврату заявителю.
2.6.  В случае если документы оформлены надлежащим образом Специалист  осуществляет следующие действия:
· формирует реестровую запись сведений по форме Реестра на бумажном носителе и электронном виде в формате MS EXCEL;

· готовит письмо заявителю о внесении сведений в Реестр.

2.7.  Максимальный срок выполнения действий, предусмотренных пунктом 2.6., составляет 10 календарных дней со дня получения заявления.
Управляющий делами 
администрации г. Донецка
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