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Приложение 3 

к Временному порядку предоставления доступа к ресурсам электронного сервиса «Личный кабинет плательщика» в Министерстве доходов и сборов Донецкой Народной Республики и его территориальных органах
Инструкция пользователя в электронном сервисе 

«Личный кабинет плательщика» 
1. Вход в электронный сервис «Личный кабинет плательщика»
Для входа в Личный кабинет плательщика (Далее кабинет), откройте любой браузер (рекомендуется Google Chrome). В адресной строке введите: https://pb.mdsdnr.info , нажмите на Enter. У Вас появится ошибка о незащищенном подключении,  нажмите на Дополнительно (рис.1.1).
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Рис.1.1

В открывшейся части нажмите на Перейти на сайт pb.mdsdnr.info (небезопасно) (рис.1.2).
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Рис.1.2

Вы перешли на страницу Входа в систему (Рис.1.3).
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Рис. 1.3

Введите логин и пароль, затем нажмите на кнопку Выберите файл и укажите файл с расширением *.key (логин, пароль, персональный ключ – выдается Министерством доходов и сборов Донецкой Народной Республики и его территориальными органами). Далее нажмите на кнопку Открыть (рис.1.4). После нажмите на кнопку Вход (рис 1.5).
[image: image3.png][ara wswenenns.

BUAISTS  Forymen Micros...

8 Kounsiorep
& Noxanemsiii anck (C:)
¥ CD-ancrosoa (D) VirtualBox Guest £ =

uas daiina: 2222220220 key





Рис. 1.4.
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Рис.1.5
2. Главная страница
После входа в систему Вы попадаете на главную страницу кабинета. В левой верхней части экрана  находится главное меню (рис.2.1).
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Рис.2.1

Первоначально необходимо занести данные в Карточку предприятия, для продолжения работы в электронном сервисе «Личный кабинет плательщика» (рис.2.2).
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Рис.2.2
3. Карточка предприятия
Карточка предприятия - является справочником для автоматизации заполнения документов. За корректность заполнения данных отвечает налогоплательщик.

Для заполнения карточки предприятия перейдите на вкладку Информация о плательщике->Карточка предприятия в меню электронного сервиса «Личный кабинет плательщика» (рис.3.1).
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Рис.3.1

Вы перейдёте на создание карты плательщика (рис.3.2). Необходимо заполнить следующие поля: 
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Рис.3.2
Поля, помеченные звездочкой (*), обязательны для заполнения.
· ОКПО(ИНН) – автоматически заполняется при создании карточки плательщика;
· Название предприятия;
· Основной вид деятельности;
· Дополнительный(е) вид(ы) деятельности;
· Телефон предприятия;
· Юридический адрес;
· Улица;
· Дом\квартира;
· Индекс;
· Фактический адрес;

· Фактический адрес улица;

· Фактический адрес дом;

· Фактический адрес индекс;

· Инспекция – выпадающий список (рис.3.3);.
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Рис.3.3
· Ф.И.О. директора;

· ИНН директора;

· Телефон директора;

· Ф.И.О гл.бухгалтера;

· ИНН гл. бухгалтера;

· телефон гл. бухгалтера;

· тип плательщика – выпадающий список (рис.3.4);
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Рис.3.4

После заполнения карточки нажмите на кнопку Сохранить (рис.3.5).
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Рис.3.5

После вы перейдете на просмотр сохранившейся карточки (рис.3.6).
[image: image12.png]TpocMoTp KapTsi Ne e

33333333

————

————

e




Рис.3.6

Если карточка предприятия создана, её можно посмотреть или редактировать (при некорректных данных или несоответствующих действительности).
4. Редактирование карточки предприятия 
Для редактирования карточки предприятия нажмите в меню Информаций о плательщике->Карточка предприятия (рис 3.7), поменяйте некорректные данные и нажмите Сохранить (рис. 3.8).
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Рис.3.7
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Рис. 3.8

Инструктивный материал по формированию налоговой отчетности и таможенно-транспортных накладных находятся в разделе «Новости» (рис.3.9).
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Рис.3.9

