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Приложение 1
к Регламенту работы Центральной экспертно-проверочной комиссии
при Главном государственном управлении документационного обеспечения и архивного дела Донецкой Народной Республики (пункт 3.3)



ПЕРЕЧЕНЬ
документов, представляемых на рассмотрение ЦЭПК
	№
п/п
	Виды документов
	Количество экземпляров
	Обязательные приложения




	1
	2
	3
	4

	1
	Номенклатура дел
	2 экз.

	1) протокол заседания ЦЭК (ЭК);
2) ведомственный перечень типовых документов с указанием сроков хранения в электронном виде или на бумажном носителе, если он был использован при составлении номенклатуры.

	2
	Инструкция по делопроизводству
	2 экз.
	1) протокол заседания ЦЭК (ЭК)      

	3
	Положение о ЦЭК(ЭК)
	2 экз.
	

	4
	Положение об архиве
	2 экз.
	1) протокол заседания ЦЭК (ЭК)

	5
	Описи дел постоянного хранения
	4 экз.
	1) историческая справка (дополнение);
2) предисловие к описи; 
3) список сокращений (при наличии сокращений в описи);
4) протокол заседания ЦЭК (ЭК)
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	2
	3
	4

	6
	Описи дел по личному составу
	3 экз.
	1) историческая справка (дополнение);
2) предисловие к описи; 
3) список сокращений (при наличии сокращений);
4) протокол заседания ЦЭК (ЭК)

	7
	Описи дел и перечни научно-технической документации
	4 экз.
	1) предисловие к описи;
2) протокол заседания ЦЭК (ЭК)

	8
	Акты о не обнаружении документов, пути розыска которых исчерпаны 
	2 экз.
	1) протокол заседания ЦЭК (ЭК)

	9
	Акт о недостаче архивных дел (документов)
	2 экз.
	1) протокол заседания ЦЭК (ЭК)

	10
	Акты о неисправимых повреждениях документов
	2 экз.
	1) протокол заседания ЦЭК (ЭК)

	11
	Акты о выделении к уничтожению документов, не подлежащих хранению
	2 экз.
	1) протокол заседания ЦЭК (ЭК)
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