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Приложение 2
к Порядку функционирования 

официального сайта Зуевской поселковой администрации 
(пункт 4.1)

ИНСТРУКЦИЯ

по размещению информации

на официальном сайте Зуевской поселковой администрации


1. Информацию для размещения на сайте необходимо присылать на почтовый ящик – электронный адрес: zuevka@khartsyz.ugletele.com

2. Информация представляется в виде файлов в следующих форматах:


а) текстовая информация – Microsoft Office, PDF (*.doc, *.docx, *.xls, *.xlsx, *.txt, *.pdf);


б) графическая информация – JPEG, PNG, TIFF;


в) аудио файлы – mp3, WMA.


3. Новостная статья должна содержать не менее 1000 символов текстовой информации, а также изображение размером не более 500 Кб.


4. Таблицы должны иметь «Книжную» ориентацию, шрифт 12 пт.


5. Документ в формате PDF должен быть четко отсканирован и иметь минимальный размер, вместе с ним должна быть прислана копия документа в формате DOC, DOCX, XLS, XLSX.


6. Информация, запакованная в архивы RAR, ZIP и т.д. не принимается, т.к. может содержать вирусы.


7. Информация размещается на сайте только при наличии служебной записки на имя главы Администрации, с подписями ответственного лица и руководителя подразделения (предприятия, организации, учреждения).


8. Образец служебной записки прилагается.
