Приложение 3
[bookmark: _GoBack]к Порядку награждения ведомственными наградами администрации Калининского района города Донецка
(подпункт 2.3.2)



ХАРАКТЕРИСТИКА
к _______________________________________________________________________
(указать награду администрации Калининского района г. Донецка)
1. Фамилия, имя, отчество_________________________________________________
		(на основании паспорта в именительном падеже)
__________________________________________________________________________
2. Дата рождения__________________________________________________________
(число, месяц, год)
3. Должность и место работы, службы______________________________________
(полное наименование, без аббревиатур, сокращений, в соответствии со штатным расписанием
__________________________________________________________________________
и регистрацией предприятия)
4. Общий стаж работы_____________________________________________________
5. Стаж работы в данной организации, учреждении __________________________
6. Стаж работы в должности _______________________________________________
7. Характеристика награждаемого __________________________________________
(дается оценка профессиональной компетенции, деловых, 
__________________________________________________________________________
личностных качеств сотрудника, уровень его работоспособности, указываются конкретные примеры
__________________________________________________________________________
заслуг (вклад) данного работника за последний год в развитие предприятия, деятельность организации, 
__________________________________________________________________________
дается информация о наградах, поощрениях с указанием вида и дат, его личные качества
________________________________________________________________________
относительно взаимоотношений с трудовым коллективом)
____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________



	(должность руководителя)
	
	(подпись)
	
	(инициалы, фамилия)



М.П.



Управляющий делами администрации
Калининского района г. Донецка					Е.Ю. Белозерова
