	
	
	Приложение 44 

к Порядку организации работы органов государственного пожарного надзора (пункт 41.5.)
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Министерство по делам гражданской обороны, чрезвычайным ситуациям и

ликвидации последствий стихийных бедствий ДНР

___________________________________________________________________________

(наименование органа государственного пожарного надзора)

ДЕЛО 
с материалами о неподтвердившейся информации о пожарах 

ТОМ №

Начато“    ” __________ 20___г.

Окончено “    ” ________ 20___г.

	
	      Продолжение приложения 44


Правила ведения дела с материалами о неподтвердившейся информации о пожарах
(печатается на обороте титульного листа Дела о неподтвердившейся информации о пожарах)

Форма накопительного дела является единой для всех органов ГПН подразделений МЧС ДНР.

Ведение Дела о неподтвердившейся информации о пожарах возлагается должностной инструкцией на должностное лицо органа ГПН подразделения МЧС ДНР.

В Деле о неподтвердившейся информации о пожарах деле подлежат хранению материалы о неподтвердившейся информации о пожарах.

Находящиеся в Деле о неподтвердившейся информации о пожарах материалы должны быть пронумерованы в соответствии с описью. Записи в описи производятся полно и аккуратно. Не допускается внесение в опись записей карандашом, а также исправления и подчистки. Ошибочные записи подтверждаются подписью должностного лица, осуществившего регистрацию материала.

Дело о неподтвердившейся информации о пожарах по окончании года сдаётся на хранение в орган ГПН подразделения МЧС ДНР и хранится на протяжении 5 лет.

