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Приложение 2
к Порядку постановки на учет/снятия с учета в Уполномоченном органе

субъектов первичного финансового мониторинга
(подпункт 4.1 пункта 4, пункт 12)

Требования к заполнению карты учета

 субъектов первичного финансового мониторинга
1. Карта учета субъектов первичного финансового мониторинга (далее – карта) заполняется печатным текстом с использованием текстового редактора (шрифт Times New Roman размером 12–14 печатных пунктов), подписывается руководителем (лицом, временно исполняющим его обязанности
) субъекта первичного финансового мониторинга, физическим лицом – предпринимателем, физическим лицом, занимающимся независимой профессиональной деятельностью, с указанием даты и скрепляется печатью (при наличии). Подпись руководителя (лица, временно исполняющего его обязанности) субъекта первичного финансового мониторинга, физического лица – предпринимателя, физического лица, занимающегося независимой профессиональной деятельностью, должна соответствовать образцу подписи в карте.
Зачеркивания и исправления в карте не допускаются. Заполнение всех пунктов (полей) карты является обязательным, при отсутствии сведений – ставится знак «–».
На экземплярах карты проставляется номер (№1 и №2).
2. Пункты (поля) карты заполняются следующим образом:

2.1. В поле «Вид карты» проставляется соответствующая цифра в квадрате, расположенном справа от выбранного варианта: «Первичная» или «Измененная». Если субъект первичного финансового мониторинга осуществляет постановку на учет впервые, то проставляет цифру «1» в строке «Первичная», а при изменении сведений, содержащихся в карте, проставляет цифру «2» в строке «Измененная».
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2.2. В пункте 1 «Наименование субъекта первичного финансового мониторинга (наименование юридического лица, статус, фамилия, имя, отчество физического лица – предпринимателя, физического лица, осуществляющего независимую профессиональную деятельность)»:

2.2.1. При заполнении поля «Полное наименование» указывается:

юридическим лицом – полное наименование в соответствии с учредительным документом;

физическим лицом – предпринимателем – полное наименование правового статуса, фамилия, имя, отчество (при наличии) физического лица – предпринимателя в соответствии со свидетельством о государственной регистрации физического лица – предпринимателя;
физическим лицом, осуществляющим независимую профессиональную деятельность, – наименование правового статуса (с указанием полного наименования нотариального округа для нотариусов), фамилия, имя, отчество (при наличии) физического лица в соответствии с документом, подтверждающим право физического лица на осуществление независимой профессиональной деятельности;
2.2.2. При заполнении поля «Краткое наименование» указывается:

юридическим лицом – сокращенное наименование юридического лица в соответствии с учредительным документом. При отсутствии сокращенного наименования указывается слово «отсутствует». При наличии нескольких кратких наименований в данном поле указываются все краткие наименования, предусмотренные учредительным документом;

физическим лицом – предпринимателем – аббревиатура наименования правового статуса, фамилия, инициалы (инициал) имени физического лица – предпринимателя;

физическим лицом, осуществляющим независимую профессиональную деятельность, – наименование правового статуса (с указанием заглавных букв нотариального округа для нотариусов), фамилия, инициалы (инициал) имени физического лица.

2.3. В пункте 2 «Адрес местонахождения субъекта первичного финансового мониторинга (адрес местонахождения юридического лица, адрес места жительства (регистрации) физического лица – предпринимателя, адрес фактического осуществления деятельности физического лица, осуществляющего независимую профессиональную деятельность)» указывается:
2.3.1. Юридическим лицом – адрес местонахождения юридического лица согласно свидетельству о государственной регистрации юридического лица;
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2.3.2. Физическим лицом – предпринимателем – адрес согласно свидетельству о государственной регистрации физического лица – предпринимателя, который должен соответствовать адресу, указанному в документе, удостоверяющем личность либо документе, подтверждающем адрес места жительства (регистрации) или места пребывания физического лица;

2.3.3. Физическим лицом, осуществляющим независимую профессиональную деятельность, – адрес фактического осуществления деятельности.

2.4. В пункте 3 «Почтовый адрес субъекта первичного финансового мониторинга (адрес получения корреспонденции)» указывается адрес для направления корреспонденции.
2.5. В пункте 4 «РНУКН/ИНН» указывается идентификационный номер физического лица – предпринимателя согласно свидетельству о государственной регистрации физического лица – предпринимателя или регистрационный номер учетной карточки налогоплательщика/ индивидуальный налоговый номер физического лица, осуществляющего независимую профессиональную деятельность. Идентификационный номер физического лица – предпринимателя, регистрационный номер учетной карточки налогоплательщика/индивидуальный налоговый номер физического лица, осуществляющего независимую профессиональную деятельность, должен соответствовать номеру в документе, подтверждающем регистрацию физического лица как налогоплательщика в соответствии с законодательством Донецкой Народной Республики. Если физическое лицо, из-за своих религиозных убеждений, отказалось от принятия регистрационного номера учетной карточки налогоплательщика/индивидуального налогового номера, официально уведомило об этом соответствующий орган доходов и сборов и имеет документально подтвержденное право осуществлять любые платежи по серии и номеру паспорта, то в данном поле проставляется серия (при наличии) и номер паспорта (без пробела).
2.6. В пункте 5 «ИКЮЛ» указывается идентификационный код юридического лица согласно свидетельству о государственной регистрации юридического лица.

2.7. В пункте 6 «Данные, подтверждающие государственную регистрацию юридического лица/физического лица – предпринимателя» указывается дата первичной государственной регистрации юридического лица или физического лица – предпринимателя и номер регистрационной записи в Едином государственном реестре юридических лиц и физических лиц – 
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предпринимателей согласно свидетельству о государственной регистрации юридического лица/физического лица – предпринимателя.
2.8. В пункте 7 «Данные документа, подтверждающего право физического лица на осуществление независимой профессиональной деятельности» указываются номер и дата свидетельства о праве на занятие адвокатской/нотариальной деятельностью либо иного документа, подтверждающего право физического лица на осуществление независимой профессиональной деятельности.

2.9. В пункте 8 «Вид (ы) деятельности субъекта первичного финансового мониторинга согласно информации, указанной в реестре статистических единиц Главного управления статистики Донецкой Народной Республики» указываются все виды (код и название вида) экономической деятельности согласно КВЭД-2010, перечисленные в справке, выданной указанным органом.

2.10. В пункте 9 «Сведения о руководителе субъекта первичного финансового мониторинга» указываются:
2.10.1. В поле «Должность» – название должности (без сокращений) руководителя субъекта первичного финансового мониторинга согласно приказу (распоряжению) о вступлении в должность (о назначении на должность), правовой статус физического лица – предпринимателя либо физического лица, осуществляющего независимую профессиональную деятельность;

2.10.2. В полях «Фамилия», «Имя», «Отчество (при наличии)», «Дата рождения», «Место рождения» – полностью фамилия, имя, отчество (при наличии) в именительном падеже, дата и место рождения согласно документу, удостоверяющему личность;

2.10.3. В поле «Образец подписи» – собственноручно ставится подпись руководителем субъекта первичного финансового мониторинга, физическим лицом – предпринимателем, физическим лицом, осуществляющим независимую профессиональную деятельность. Применение факсимильной подписи не допускается;

2.10.4. В поле «РНУКН/ИНН» – регистрационный номер учетной карточки налогоплательщика/индивидуальный налоговый номер согласно документу, подтверждающему регистрацию физического лица как налогоплательщика в соответствии с действующим законодательством Донецкой Народной Республики. Если физическое лицо из-за своих религиозных убеждений отказалось от принятия регистрационного номера учетной карточки налогоплательщика/индивидуального налогового номера, 
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официально уведомило об этом соответствующий орган доходов и сборов и имеет документально подтвержденное право осуществлять любые платежи по серии и номеру паспорта, то в данном поле проставляется серия (при наличии) и номер паспорта (без пробела);

2.10.5. В поле «Гражданство» – информацию о гражданской принадлежности согласно документу, удостоверяющему личность;

2.10.6. В разделе «Данные документа, удостоверяющего личность руководителя субъекта первичного финансового мониторинга» – вид документа, удостоверяющего личность, его серия (при наличии) и номер, орган  (полностью), выдавший документ и дата его выдачи согласно документу, удостоверяющему личность. Если документом, удостоверяющим личность, является паспорт гражданина Донецкой Народной Республики, то в поле «Кем выдан» также указывается и код территориального подразделения Миграционной службы Министерства внутренних дел Донецкой Народной Республики.

2.11. В пункте 10 «Сведения о специальном должностном лице, ответственном за реализацию правил внутреннего контроля субъекта первичного финансового мониторинга» указываются:
2.11.1. В поле «Должность» – название должности (без сокращений) согласно приказу (распоряжению) о вступлении в должность (о назначении на должность);
2.11.2. В полях «Фамилия», «Имя», «Отчество (при наличии)», «Дата рождения», «Место рождения» – полностью фамилия, имя, отчество (при наличии) в именительном падеже, дата и место рождения согласно документу, удостоверяющему личность;

2.11.3. В поле «РНУКН/ИНН» – регистрационный номер учетной карточки налогоплательщика/индивидуальный налоговый номер согласно документу, подтверждающему регистрацию физического лица как налогоплательщика в соответствии с действующим законодательством Донецкой Народной Республики. Если физическое лицо из-за своих религиозных убеждений отказалось от принятия регистрационного номера учетной карточки налогоплательщика/индивидуального налогового номера, официально уведомило об этом соответствующий орган доходов и сборов и имеет документально подтвержденное право осуществлять любые платежи по серии и номеру паспорта, то в данном поле проставляется серия (при наличии) и номер паспорта (без пробела);
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2.11.4. В поле «Гражданство» – информацию о гражданской принадлежности согласно документу, удостоверяющему личность;

2.11.5. В разделе «Данные документа, удостоверяющего личность специального должностного лица, ответственного за реализацию правил внутреннего контроля субъекта первичного финансового мониторинга» – вид документа, удостоверяющего личность, его серия (при наличии) и номер, орган,
выдавший документ и дата его выдачи согласно документу, удостоверяющему личность.

Если документом, удостоверяющим личность, является паспорт гражданина Донецкой Народной Республики, то в поле «Кем выдан» также указывается и код территориального подразделения Миграционной службы Министерства внутренних дел Донецкой Народной Республики;

2.11.6. В разделе «Сведения о назначении специального должностного лица, ответственного за реализацию правил внутреннего контроля субъекта первичного финансового мониторинга» – вид, дата и номер внутреннего распорядительного документа, который подтверждает назначение указанного лица ответственным за реализацию правил внутреннего контроля;

2.11.7. В разделе «Сведения о документе, подтверждающем прохождение обучения в форме целевого инструктажа (в случае ранее пройденного инструктажа)/документе, подтверждающем соответствие кандидата квалификационным требованиям в целях противодействия легализации (отмыванию) доходов, полученных преступным путем, и финансированию терроризма» указываются:

вид, дата и номер документа, подтверждающего прохождение специальным должностным лицом обучения в форме целевого инструктажа (заполняется при наличии такой информации), либо

вид, дата и номер документа, подтверждающего соответствие кандидата квалификационным требованиям в целях противодействия легализации (отмыванию) доходов, полученных преступным путем, и финансированию терроризма (заполняется субъектами первичного финансового мониторинга, государственное регулирование и надзор (контроль) в отношении которых осуществляется Центральным Республиканским Банком Донецкой Народной Республики).

2.12. В пункте 11 «Дата утверждения правил внутреннего контроля» указывается дата утверждения правил внутреннего контроля на момент подачи карты.
2.13. В пункте 12 «Контактная информация» указываются код города и номер стационарного телефона (при наличии).
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Поля «Номер телефона (Феникс)» и «Адрес электронной почты» являются обязательными для заполнения.

2.14. Соответствующая отметка о принятии карты заполняется собственноручно сотрудником Уполномоченного органа с указанием его должности, подписи, инициалов (инициала имени), фамилии и даты.
Директор Департамента

бюджетного и финансового

мониторинга

Министерства финансов

Донецкой Народной Республики
М.В. Токарь
� Лицом, временно исполняющим обязанности руководителя, может подписываться карта, содержащая новые сведения, при наличии у Уполномоченного органа ранее полученных сведений о лице, временно исполняющем обязанности руководителя субъекта первичного финансового мониторинга (приложение 5 к настоящему Порядку), при этом пункт 9 «Сведения о руководителе субъекта первичного финансового мониторинга» не заполняется.





