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Республиканский центр занятости Донецкой Народной Республики
Лицевая сторона
АКТ №________
плановой проверки _____________________________________________________________________
                                               (полное наименование лицензиата)
соблюдения Лицензионных условий осуществления хозяйственной деятельности по посредничеству в трудоустройстве на работу за границей

«____» ______________ 20___ года                                                         г. ___________________

______________________________________________________________________________________
(должность, фамилия и инициалы должностного лица, осуществившего проверку)
при участии представителя (ей) по согласию_____________________________________________
                                                                                    (должность, фамилия и инициалы)
в срок с «____» _____________ 20___ года по «____» ______________ 20___года 
в присутствии руководителя (лицензиата)  или уполномоченного представителя ____________
______________________________________________________________________________________
                                                      (должность, фамилия и инициалы)
проведена плановая проверка____________________________________________________________
______________________________________________________________________________________
(полное наименование лицензиата)
соблюдения Лицензионных условий осуществления хозяйственной деятельности по посредничеству в трудоустройстве на работу за границей за период деятельности (*) с «___» ____________ 20__ года до «___» _____________ 20__ года.
      Местонахождение лицензиата (место жительства физического лица - предпринимателя (лицензиата)) __________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________
      Место осуществления деятельности лицензиата _______________________________________
_______________________________________________________________________________________
Идентификационный код (идентификационный номер физического лица - плательщика налогов и других обязательных платежей (при наличии)) лицензиата _______________________________________________________________________________
      Свидетельство о государственной регистрации лицензиата № _________________ 
от «___» _____________ 20__ года, выдано _____________________________________________
_______________________________________________________________________________________
      1. Для проверки лицензиатом предоставлены документы, которые регламентируют деятельность по посредничеству в трудоустройстве на работу за границей:
      1.1. Внешнеэкономический договор (контракт), заключенный между лицензиатом и иностранным субъектом хозяйствования ________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________
                                               (название контракта, когда и между кем заключен)
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1.2. Документы иностранного партнера лицензиата, которые предоставляют ему право нанимать и/или оказывать услуги по посредничеству в трудоустройстве иностранных граждан_______________________________________________________________________________
                                     (название и местонахождение иностранной компании)
     1.3. Документ, подтверждающий право собственности лицензиата или аренды им помещения по местонахождению (месту жительства) лицензиата и по месту осуществления деятельности по посредничеству в трудоустройстве на работу за границей ______________________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________________
2. Проверка соблюдения лицензиатом Лицензионных условий осуществления хозяйственной деятельности по посредничеству в трудоустройстве на работу за границей:
2.1. Наличие у входа в помещение вывески с указанием наименования лицензиата и режима его работы ____________________________________________________________________
 2.2. Наличие в служебном помещении лицензиата на доступном для клиента месте нормативно-правовых актов, документов и номеров телефонов Органа контроля 
_____________________________________________________________________________________
2.3. Уведомление клиентов в случае планового закрытия служебное помещение _____________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________
                                                    (когда и как предоставлялось уведомление)
2.4. Наличие и соответствие Лицензионным условиям журнала единого учета клиентов ______________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________
(когда заведенный, сколько за проверяемый период, сделано в нем записей клиентов, в том числе трудоустроенных за границу, с указанием стран  трудоустройства)
 2.5. Наличие заполненных регистрационных карточек на каждое, лицо, которым оказаны посреднические услуги по трудоустройству за границу ______________________________________________________________________________________
(количество, сроки трудоустройства и в какие страны)
2.6. Наличие и соответствие Лицензионным условиям письменных договоров (контрактов) о предоставлении услуг по посредничеству в трудоустройстве на работу за границей, заключенных между лицензиатом и клиентами _______________________________
_____________________________________________________________________________________
2.7. Предоставление лицензиатом услуг по посредничеству в трудоустройстве на работу за границей только в рамках внешнеэкономического договора, заключенного между лицензиатом и иностранным субъектом хозяйствования, копия которого находится в лицензионной деле  ______________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________
2.8. Соответствие внешнеэкономического договора (контракта) требованиям действующего законодательства____________________________________________________
2.9. Наличие и соответствие полученного лицензиатом (в рамках заключенного внешнеэкономического договора) от иностранного партнера проекта трудового договора 
_____________________________________________________________________________________
2.10. Своевременность уведомления Органа контроля обо всех изменения в документах, которые прилагались к заявлению на выдачу лицензии или возникли в процессе деятельности____________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________
2.11. Установление факта не своевременного переоформления лицензии_____________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________________
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2.12. Установление факта передачи лицензии или ее копии (фотокопии) другому юридическому или физическому лицу для осуществления посредничества в трудоустройстве на работу за границей_____________________________________________________________

2.13. Соответствие рекламных объявлений лицензиата требованиям действующего законодательства в частности наличия в рекламе полного наименование лицензиата, адреса, указанного в лицензии, номеров телефонов, серии, номера и даты выдачи лицензии и кем выдана_______________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________   
                                    (название СМИ, где размещаются рекламные объявления)
2.14. Предоставление лицензиатом в СМИ рекламы (в пределах внешнеэкономического договора) о существующих рабочие места _________________________ ___________________________________________
2.15. Предоставление клиенту в письменной форме (до заключения договора о предоставлении услуг по посредничеству в трудоустройстве на работу за границей между лицензиатом и клиентом) заверенной лицензиатом достоверной информации о характере работы, общих условиях труда и проживания на территории страны трудоустройства______
________________________________________________________________________________
2.16. Установление факта взимания любых видов предварительных оплат за предоставленные услуги по посредничеству в трудоустройстве за границу _______________
________________________________________________________________________________
2.17. Другие выявленные нарушения Лицензионных условий ____________________
________________________________________________________________________________
Вывод: _______________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________

Приложение к акту на ____ л.:

Акт составлен в двух экземплярах
____________________                                              __________________________________________
          (подпись)                                                                                         (Ф.И.О.)
____________________                                              __________________________________________
          (подпись)                                                                                         (Ф.И.О.)
____________________                                              __________________________________________
          (подпись)                                                                                         (Ф.И.О.)

С актом ознакомлен (а) и один экземпляр получил (а)
____________________                                              __________________________________________
          (подпись)                                                                                         (Ф.И.О.)
                                           М.П.                
Замечания лицензиата к содержанию акта проверки _________________________________
_______________________________________________________________________________________
____________________                                              __________________________________________
          (подпись)                                                                                         (Ф.И.О.)
                                          М.П.
* Период деятельности определяется со дня получения лицензии (если проверки в этот срок не проводились) или со дня проведения последней проверки

